ROHE

HOSTEI

OU Torni Hosteli isikuandmete tootlemise kord

1. Uldsiitted

1.1. Isikuandmete (vastutav) tootleja kidesoleva korra mdistes on OU Torni Hostel
(edaspidi: hostel), reg-kood 11136278; aadress Fr. R. Kreutzwaldi 52, 51006 Tartu linn; e-post
roland@rohemucampus.ee.

1.2. Hostel to6tleb isikuandmeid kooskdlas isikuandmete kaitse tildmddruse (EL) 2016/679,
isikuandmete kaitse seaduse ja teiste kohalduvate digusaktidega.

1.3. Hostel ldhtub isikuandmete tootlemisel isikuandmete kaitse seaduse § 6 sidtestatud
pOhimaotetest.

1.4. Hostel kinnitab, et hosteli todtajad, kes tdodiilesannete tottu puutuvad kokku isikuandmetega
ja toodtlevad neid,

1.4.1. on kéesoleva korraga tutvunud;

1.4.2. hoiavad neile tooiilesannete kdigus teatavaks saanud isikuandmeid sisaldavat voi isikuid
puudutavad informatsiooni konfidentsiaalsena.

2. Korras kasutatavad moisted

Isikuandmed on tuvastatud voi tuvastatava fiitisilise isiku andmed, soltumata sellest, millisel
kujul voi vormis need on esitatud.

Eraelulised isikuandmed on isikuandmed, millele juurdepéédsu voimaldamine voib oluliselt
kahjustada fiiiisilise isiku eraelu puutumatust.

Andmesubjekt on fiilisiline isik, kelle isikuandmeid té6deldakse.

Isikuandmete tootlemine on isikuandmetega mistahes tehtav toiming, sh isikuandmete
kogumine, salvestamine, korrastamine, sdilitamine, muutmine ja avalikustamine, juurdepdisu
voimaldamine isikuandmetele, paringute teostamine ja viljavotete tegemine, isikuandmete
kasutamine, edastamine, ristkasutamine, {thendamine, sulgemine, kustutamine voi hivitamine,
vOi mitu eelnimetatud toimingut, sdltumata toimingute teostamise viisist ja vahenditest.
Vastutav tootleja on tootaja, kes médrab kindlaks isikuandmete toGtlemise eesmaérgid ja
vahendid.

Volitatud tootleja on isik, kes too6tleb isikuandmeid vastutava tdotleja nimel. Volitatud tootleja
on tavaliselt ettevottevéline kolmas isik.



3. Kliendi isikuandmete tootlemise eesmirk ja toimingud

3.1. Isikuandmete todtlemise eesmérk on iiirilepingu sdlmimine ja tditmine, sh lepingu
ettevalmistamine ja sdlmimine, lepingust tulenevate Oiguste realiseerimine ning lepingust
tulenevate kohustuste tditmine.

3.2. Hostel kiisib kliendilt ainult neid isikuandmeid, mis on lepingu sdlmimiseks ja tditmiseks
vajalikud (ees- ja perekonnanimi, sugu, isikukood, slinniaeg, kodakondsus, telefoni nr, kodune
aadress, e-posti aadress, Oppeasutus, eriala ja kursus, IBAN konto nr, vilisiilidpilaste,
vilistootajate voi véliskiilaliste puhul SWIFT (BIC), panga- ja kontoomaniku andmed).

3.3. Isikuandmeid to6deldakse jargnevate toimingute labiviimiseks:

* kohataotluste menetlemine, kohtade broneerimine ja kinnitamine;

* ruumide kasutuslepingute ettevalmistamine ja sdlmimine;

* arvete esitamine ja arveldamine;

» ldbipaddsukaartide tootlemine ja muude teenuste kasutamise diguste jagamine;

» kliendisuhtlus, sh kontakteerumine operatiivse info edastamiseks;

* seadusandlusest tulenevate kohustuste tditmine;

* teeninduse parendamine;

 oma Oiguste kaitsmine (nt kaamerate kasutamine).

3.4. Juurdepiis isikuandmete todtlemiseks ja muutmiseks on ainult hosteli tootajatel, kellele on
see t00ks vajalik. Hosteli klientide isikuandmeid késitletakse konfidentsiaalse informatsioonina.
3.5. Hostel sdilitab kliendi isikuandmeid nii kaua, kui see on hosteli hinnangul vajalik
eesmadrkide tditmiseks/saavutamiseks vOi nagu on seaduses sitestatud.

3.6. Hostel ei viljasta isikuandmeid kolmandale isikule ilma kliendi ndusolekuta, v.a juhul, kui
kohustus tuleneb seadusest.

4. Isikuandmete tootlemine tookohale virbamise ja kandideerimise protsessis

4.1. Hostel to6tleb virbamise ja kandideerimise protsessis kandideerijate isikuandmeid ning
neid siilitatakse liks aasta.

4.2. Toole kandideerija isikuandmed on jiargmised: kandidaadi identifitseerimist voimaldavad
andmed (ees- ja perekonnanimi, siinniaeg, isikukood); kandidaadi kontaktandmed (e-posti
aadress, telefoninumber, kodune aadress); ametikohale sobivuse hindamiseks vajalikud
kandidaadi andmed (haridus, kvalifikatsioon, t6okogemus); kodakondsuse andmed;
vilismaalaste puhul Eestis elamise ja to6tamise digust kinnitavad andmed.

4.3. Valituks osutunud kandidaadiga voetakse tihendust todlepingu sdlmimise eesmérgil.

4.4. Kandideerijate andmeid ei avalikustata teistele kandidaatidele ega asjasse mittepuutuvatele
isikutele.

5. Toolepingu solmimise kiigus toodeldavad isikuandmed
5.1. Toolepingu solmimiseks vajalikud andmed on sétestatud Toolepingu seaduses.



6. Toosuhte kiigus toodeldavad isikuandmed

6.1. Hostelil on digus kiisida tootajalt isikuandmeid sisaldavaid dokumente jargmistel

juhtudel:

6.1.1. tootaja muudab oma nime (avaldus taasesitamist vdoimaldavas vormis);

6.1.2. tootaja soovib minna lapsehoolduspuhkusele voi kasutab esmakordselt alaealise lapsega
seotud eriliigilist puhkust (avaldus taasesitamist voimaldavas vormis, mis sisaldab lapse ees- ja
perekonnanime ning isikukoodi);

6.1.3. Tootervishoiuga seotud dokumendid.

Tootaja vabatahtlikkuse alusel toodeldavad andmed:

6.1.4. alaealiste laste andmed eriliigiliste puhkuste vormistamisel;

6.1.5. osalist toovoime kaotust tdendav dokument, kui todtaja soovib kasutada seadusest
tulenevaid tiiendavaid hiivesid;

6.1.6. tootaja kontaktisiku telefoninumber, nt to60nnetuse korral;

6.2. Hostel vOib toodtaja isikuandmeid edastada kolmandale poolele tulenevalt seadusest.

6.3. Isikuandmete tootlemiseks on isikuandmetele ligipads isikutel, kellel on todlepingu voi
lepingujargne kohustus isikuandmeid to6delda.

6.3.1. Hostel vdib kasutada isikuandmete to6tlemiseks volitatud tootlejaid ja tagab, et volitatud
tootlejad tootlevad isikuandmeid hosteli juhiste kohaselt, rakendades asjakohaseid
turvameetmeid.

7. Fotode kasutamine

7.1. Hostel voib jdddvustada ning avaldada oma fotosid kodulehe pildigaleriis vo1 hosteliga
seotud sotsiaalmeedias.

7.2. Koik muu jdddvustamine foto voi video teel, mille iseloom ei ole avalik voi avalikkusele
suunatud, sealhulgas jdddvustatud materjali kasutamise eesmaérk, tuleb eelnevalt osalejate vahel
kokku leppida ning tihegi osaleja kujutist ei tohi ilma ndusolekuta jagada.

7.3. Hosteli tootajad ei jaga fotosid, video- voi helisalvestisi hosteli klientidest ja kiilalistest.

8. Valvekaamerate kasutamine

8.1. Isikuid teavitatakse valvekaamerate kasutamisest siltidega hosteli vélisustel (kaamera pilt ja
tekst ,,videovalve®).

8.2. Valvekaamerad on paigaldatud minimaalsuse pohimottest 1dhtuvalt ning kogutud

andmeid kasutatakse ja toodeldakse ainult nende kogumise eesmargist ldhtuvalt. Hostelis
valvekaamerate kasutamise eesmérk on vara kaitse ja turvalisuse tagamine.

8.3. Valvekaamerate reaalajas pilti jdlgivad hosteli tootajad pisteliselt vOi reaalse ohu
realiseerumisel.

8.4. Hostel edastab videosalvestisi kolmandatele isikutele (nt oiguskaitseorganid) iiksnes
ametliku noudekirja ja/voi seadusjirgse kohustuse korral.

8.5. Salvestisi sdilitatakse vastavalt salvestussiisteemi voimekusele.



9. Andmesubjekti digused

9.1. Andmesubjektil (klient, to6taja) on digus tutvuda enda kohta kogutud isikuandmetega ning
vajadusel nduda ebadigete isikuandmete parandamist voi tdiendamist.

9.2. Kui andmete tootlemise aluseks on olnud ndusolek, on andmesubjektil digus see igal ajal
tagasi votta. See ei mojuta andmetdotlust enne ndusoleku tagasivotmise hetke.

9.3. Andmekaitse kohta saab rohkem infot kiisida aadressil roland@rohemucampus.ee.



